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. ALTALANOS TUDNIVALOK

(1) A tanulmanyi naplo, a tanuld-nyilvantartd, a vezetési karton, a vezetési karton
nyilvantartd, a havi ora- €s vizsgadsszesitd — a kotelezd adattartalommal — szamitégéppel is
eloallithatok, a képzd szerv igényei szerint, tovabbi adatokkal kiegészithetdk, illetdleg
bovithetdk az eredeti adattartalom és formai eléirasok megtartasa mellett.

(2) A bizonylati nyomtatvanyok eldallitasarol a képzo szervnek kell gondoskodnia.

(3) Az egyes bizonylatok hasznalatara, kitoltésére vonatkoz6, valamint a kotelezden eldirt
bizonylatok tarolasara, megdrzésére, selejtezésére vonatkozd szabalyokat jelen Bizonylati
album tartalmazza.

(4) A Bizonylati Album egyes nyomtatvanyait értelemszeriien, az egyes nyomtatvanyok elott
részletezett modon kell kitolteni.

(5) A Bizonylati Albumban az egyes nyomtatvanyokhoz eldirt selejtezési id6t — amennyiben
nincsen kiilon meghatarozva — az adott nyomtatvanyba tortént utols6 bejegyzés évének utolsod
napjatol kell szamolni.

II. MEGHATAROZASOK

Képzo szerv azonosito: az érvényes képzési engedéllyel rendelkezd képzd szerv egyedi, a
kozlekedési hatosag altal meghatarozott legfeljebb 4 szdmjegyii azonositd szam.

Tanfolyam, szaktanfolyam azonosito: a képzd szerv altal inditott tanfolyam, szaktanfolyam
egyedi azonositdja, melynek formatuma ,xxxx/é¢/yyy” (idézdjelek nélkiil), ahol ,xxxx” a
képzd szerv azonositdja, ,,6€” azon év utolsd két szamjegyét (pl. a 2012. év esetén ,,12”)
jelenti, amelyben a tanfolyam, szaktanfolyam el lett inditva (elsé eldadas datuma alapjan),
mig ,,yyy~ a képzd szerv altal adott legfeljebb harom jegyli szam.

Tanulo azonosito: a tanuld képzd szerv altal meghatarozott egyedi azonositdja, melynek
formatuma ,,xxxx/€¢/yyy/zzzz”, ahol ,,;xxxx”’ a képz0 szerv azonositoja, ,,¢/yyy” a tanfolyam,
szaktanfolyam azonositdja, melyre a tanuld be lett iskolazva, ,,zzzz” pedig a képzd szerv altal
adott legfeljebb négy jegyt, tanfolyamon, szaktanfolyamon beliili egyedi sorszam.

Tanulo iktatoszam: a tanul6 kozlekedési hatdsag altal adott egyedi iktatoszama.

Tanfolyam, szaktanfolyam tipusa: azon vezetdi engedély kategoria, alkategdria, kombinalt
kategoria vagy kozuti kozlekedési szakember képesités, amelynek a megszerzésére a képzés
vonatkozik.

Oktatasi ora: A képzOszerv altal minimalisan oktatassal eltoltott idOtartam. Elméleti
el6adason 45 perc, gyakorlati foglalkozason 50 perc.

Foglalkozas: Az elbéirasoknak megfeleléen egyben — sziinet nélkiil — tartott oktatdsi orak
Osszessége.

Vezetési karton azonosito: A kozlekedési hatosag altal eldallitott az egyes tanuldk vezetési
kartonon torténd azonositasara szolgald vonalkod, amellyel a kézlekedési hatosag a vezetési
kartont hitelesiti.

Kilométerora dllds: a kozati jarmiivek forgalomba helyezésének és forgalomban tartasanak
miiszaki feltételeirél szolo 6/1990. (IV. 12.) KSHEM rendelet 93. § (1) bekezdése alapjan
kilométerszamlalé miszerrel felszerelendd, a vezetési gyakorlat oktatasa soran, az adott
oktatasi foglalkozason hasznalt jarmiivon a kilométerszamlalo miiszer altal — rendeltetésszerii
hasznalat esetén kizarolag monoton ndvekedd értéket mutatd szamlalon - jelzett érték (az Gn.
nem nullazhat6é km-oéra allas értéke).



1. ATMENETI RENDELKEZESEK

Vezetési karton
(1) Az 1. szamu melléklet szerinti un. 0 vezetési kartont a jarmuivezetd képzésben 2012.
februar 1-t61 kezdddoen lehet és 2012. marcius 1-t6l kezdodden kell hasznalni, alkalmazni.
(2) A 2012. marcius 1. el6tt hitelesitett (an. régi formatumu) vezetési kartonok 2012. februar
1-t6l cserélhetdk az 0j vezetési kartonra, régi formatumu vezetési kartont haszndlni a vezetési
gyakorlat oktatdsanak regisztralasara 2012. marcius 1-t6l kezddddéen nem lehet. Régi
formatumu vezetési karton 0j vezetési kartonra cserélése esetén az V. fejezet (5) bekezdés
szerinti ,,Csere” szot kell bekarikdzni, azonban az ,,E16z6 vez. karton azonositoja:” rovatban
nem kell feltiintetni azonosité szamot.
(3) A régi formatumu vezetési kartonok 2012. februar 29-ig tovabbra is hasznalhatdak olyan
modon, hogy a szakoktatonak jol lathato, egyenesen huzott szines vonallal kell elvalasztania
az ¢v fordulgjat, tovabba a tanuldnak ebben az esetben is sajatkezii alairasaval kell igazolnia
minden gyakorlati 6ra megkezdésekor és befejezésekor a gyakorlati 6ra megtorténtét. Ennek
érdekében a tanuld az 6ra megkezdését a ,.tanuld” rovatba, az ora befejezését az ,.elszam.”
rovatba tett sajatkezli alairasaval hitelesiti.

Tanulmanyi naplo
(4) A jelen Bizonylati album altal meghatarozott tanulmanyi naplét minden 2012. marcius 14.
utan inditott (els6 eléadas datuma alapjan) tanfolyam, szaktanfolyam esetén alkalmazni kell.
(5) A 2012. marcius 15. el6tt inditott tanfolyamok, szaktanfolyamok esetén a régi tanfolyami
naplok alkalmazhatok 2012. majus 31-ig.
(6) A 2012. marcius 15. el6tt elinditott és 2012. marcius 15-én még futd (nem befejezett)
tanfolyamok, szaktanfolyamokra vonatkozdan a jelen bizonylati album szerinti aktuélis
tanrendet és névsort 2012. marcius 20-ig le kell jelenteni.



IV. TANULMANYINAPLO

(1) A tanulmanyi napldo (1. szdmi melléklet szerinti bizonylat) a tanfolyamok,
szaktanfolyamok tantermi elméleti képzési eseményeit rogzitd oktatdsi dokumentum, amely
idérendi sorrendben tartalmazza az egyes tantervi témak feldolgozasanak menetét, és
bizonyitja a tantervi eldirasok érvényesiilését. A tanulmanyi naplot naprakészen ¢és
eseményszerien kell vezetni, az oktatds alkalmaval — az oktatasi események rogzitése céljabol
— az oktatas helyszinén rendelkezésre kell allnia, igazolas, érvényesités céljabol az alairasra
vonatkoz6 rovatokban ala kell irni.
(2) A tanulményi naplo az alabbi oldalakbol all:
I.  a,Tanulmanyi napld” feliratot tartalmazo feddlap,
ii.  az,Oktatasi naplo” feliratt lap,
iii. a ,,Tanfolyami, szaktanfolyami részvételi naplo™ feliratu lap,

iv. az ,,Ellendrzési, szakfeliigyeleti naplo™ felirath lap,
V. a ,,Jelenléti iv” feliratu lap,

Vi. a ,,Tanrend” feliratu lap,

Vii. a ,,Névsor” felirath lap.

(3) A tanulmanyi naplét a képzd szervnek a tanfolyam, szaktanfolyam befejezését kdvetd 5
évig meg kell driznie.
(4) A tanulmanyi naplo a (2) bekezdés i. pontja szerinti kezddlapbol 1 darabot, minden egyéb
lapbol tetszés szerinti mennyiségiit (foglalkozasok szamatol, illetve a létszamtol fiiggden)
tartalmazhat, azonban az egyes lapok folyamatos és szigorti sorszdmozasarol gondoskodni
kell.
(5) A tanulmanyi naplét az iskolavezetdnek valamennyi tantermi tanfolyamhoz,
szaktanfolyamhoz el0 kell késziteni a kozlekedési hatosag részére megkiildott tanrend szerinti
elsd foglalkozas megkezdéséig a (2) bekezdés 1. €s vi. pontjai szerinti lapok kitdltésével.
(6) Az iskolavezetdnek a tanulmanyi napléhoz csatolt, (2) bekezdés 1.-1v. és vi. pontjai szerinti
lapokat a tanulményi naplohoz csatolaskor, a vii. pontok szerint lapot az els6 eldadast kdvetd
1 munkanapon beliil kell aldirasaval ellatnia (minden oldal jobb als6 sarkaban).
(7) Az eldadast tartd oktatonak a (2) bekezdés ii.-iii. és v. pontjai szerinti lapokat az oktatas
soran kell kitoltenie, a ii. €s v. pont szerinti lapok megfeleld rovatat az oktatds végeén
alairasaval ellatnia.
(8) A tantermi oktatason minden alkalommal jelenléti ivet kell vezetni, melyet az oktatason
résztvevokkel minden foglalkozdson ala kell iratni. A jelenléti ivet az Osszes résztvevd
alairasa utan le kell zarni Ugy, hogy arra tovabbi alédiras ne keriilhessen, majd a tanulményi
naplohoz kell csatolni. Az oktatdsrol 20 percnél tobbet késd, hidnyz6 tanulonak az adott
foglalkozason valo részvétele — a (2) bekezdés iii. pontja szerinti lapon nem igazolhato.
(9) A hallgatok névsorat a tanulmanyi naploban az elsé foglalkozast kdvetden le kell zarni. A
névsort az utolsoként beirt név utan zaradékolni kell.
(10) Egyiitt tartott tanfolyamok, szaktanfolyamok esetén a (2) bekezdés ii. pontja szerinti lap
erre vonatkozé rovataban kell a tanulményi napld szerinti oktatassal egyiitt tartott tanfolyam,
szaktanfolyam azonositdjat feltlintetni (hasonléan az Osszes egylitt tartott tanfolyam,
szaktanfolyam naplojanal igy kell eljarni).
(11) A (2) bekezdés vi. pontja szerinti tanrendi lap egy példanyat legkésdbb a tanfolyam,
szaktanfolyam kezdetét megel6zden, tovabbd a tanrend modositdsa esetén a valtozast
megeldzdéen harom munkanappal kordbban, a (2) bekezdés vii. pontja szerinti, a névsort
tartalmazo lapot az elsé eldadast kovetd 1 munkanapon beliil kell

e személyesen eljuttatni



o tanfolyam esetén az oktatds helyszine szerint illetékes Kozlekedési
Feliigyeldségnek,
o szaktanfolyam esetén a Nemzeti Kozlekedési Hatésag Kozati Gépjarmi-
kozlekedési Hivatalanak, vagy

e elektronikusan bejelenteni a https://admin.ugyfelkapu.nkh.hu/ cimen.
(12) Amennyiben a tanfolyam, szaktanfolyam inditasa meghitsul, a bejelentett tanrend
szerinti elsé eldadas napjatdl szamitott 1 munkanapon beliil kell bejelenteni a kdzlekedési
hatosagnak a (11) bekezdésben felsorolt médokon.
(13) A (11) bekezdés szerinti

e clektronikus bejelentés esetén a bejelentd rendszer altal adott visszaigazolasi szamot ra

kell irni a tanulmanyi napléhoz csatolt lapra,
o személyes bejelentés esetén a kozlekedési hatosag tligyintézdje alairassal és
bélyegzdvel ellatva visszaigazolja, majd visszaadja az egyik példanyon a bejelentést.

(14) A tanuldk jelenlétét a jelenléti ivnek megfelelden a (2) bekezdés iii. pontja szerinti lapon
az ,,Az el6adasok sorszama, részvétel a foglalkozason” felirati rovatban az adott
foglalkozasok alatti tires cellaban ,,+” jellel kell igazolni. A tanulok hianyzasat az emlitett
rovatban ,,—” jellel és az adott foglalkozasok sorszamanak bekarikazasaval kell jel6lni.
(15) A tanfolyam, szaktanfolyam inditasakor lejelentett tanrend szerinti draszdmokon
tulmenden tartott vagy tartandd tovabbi foglalkozasokat (potfoglalkozas) a foglalkozasok
bejelentésére €s adminisztralasara meghatarozottakat kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel,
hogy a (2) bekezdés ii. pontja szerinti ,,Oktatdsi napld” feliratd lapon ,,Az eldadds
tantargyainak, témakdreinek megnevezése, tartalma” felirati celldban a ,,Potfoglalkozas™
kifejezést be kell irni.



https://admin.ugyfelkapu.nkh.hu/

V. VEZETESI KARTON

(1) A vezetési karton (2. szamu melléklet szerinti bizonylat) a vezetési gyakorlat tantargy
oktatasanak alapdokumentuma, amely tartalmazza a képzd szerv, a tanulo, a szakoktato, az
oktatas meghatarozott adatait, valamint tartalmazza a kozlekedési hatdsag altali hitelesités,
vizsgaztatas illetve ellenérzés bejegyzéseit.
(2) A vezetési kartont hitelesités elott a képzd szerv koteles az aldbbi adatokkal eldzetesen
kitolteni:
e a tanuld neve, azonositdja, sziiletési ideje, korlatozasok, valamint a tanuld altal
megadott elérhetdségek (telefonszama, e-mail cime, értesitési cime),
e a gyakorlati oktatast végzd képzd szerv neve, azonositdja,
e a gyakorlati szakoktatd neve, azonositdja, az oktatd jarmii forgalmi rendszama,
e aképzés tipusat (a megszerezni kivant vezetdi engedély kategoriat).
(3) Az eldzetesen kitoltott vezetési kartont — az iskolavezetd altal alairva és lebélyegezve — a
képzd szerv a tanuld jelentkezési lapjaval és az elméleti vizsgajelentéssel egyidejlileg a
kozlekedési hatosagnal leadja.
(4) A kozlekedési hatosag a vezetési kartont kizdrolag akkor hitelesiti, ha a tanulé a vezetési
gyakorlat elkezdéséhez sziikséges feltételeket teljesitette.
(5) A vezetési karton hitelességéhez a kozlekedési hatosag:
e bejegyzi a tanuld iktatészamat,
o cllatja a vezetési kartont az NKH altal kiosztott egyedi vonalkddos azonositoval,
e Dbejegyzi az elméleti vizsgakra vonatkozo datumokat,
e bekarikazza az ,,Uj”, ,Csere”, ,,Potlas” szot annak fiiggvényében, hogy a vezetési
karton milyen célbol kertilt kiallitasra,
e bélyegzdvel és aldirassal hitelesiti a vezetési kartont ugy, hogy a bélyegzd lenyomata a
vonalkddos azonositd matrican is megjelenjen.
(6) A vezetési kartont cserélni kell, ha
e vezetési gyakorlat oktatasanak regisztraldsara nincsen iires rovat (a vezetési karton
betelt)
e a tanuld a vezetési gyakorlat oktatast mas gyakorlati szakoktatonal, vagy képzo
szervnél folytatja.
(7) Vezetési karton cseréje, elveszett vezetési karton potlasa esetén a (2) bekezdésben emlitett
adatokon tilmenden a képzd szervnek eldzetesen ki kell toltenie az el6zd vezetési karton
szamat (,,E16z0 vez. karton azonositdja:” jeldlésti cella), tovabba jarmiivezetési gyakorlat
tipusonként a teljesitett ordk és kilométerek Osszesitett adatait is (,,E16z0 vez. kartonon levd
oktatasi orak /km.” jelolésti tdblazat). Vezetési karton cseréje esetén — a tanuld athelyezése
esetét kivéve — az eldzd vezetési kartonon a kozlekedési hatosag tligyintézdje feltiinteti az
ujonnan kiadott vezetési karton azonositojat (,,Kovetkezd vez. karton:” jelolést cella).
(8) Az egyes vezetési gyakorlat oktatdsokat a szakoktaté a 3-6. oldalakon regisztralja az
alabbiak szerint:
e az oktatas eldtt bejegyzi
o a,lJellege” cellaba a jarmiivezetési gyakorlat tipusat a vezetési karton 2. oldala
aljan talalhat6 ,,JJelmagyarazat az 6ratdblahoz €s oktatashoz” rovat szerint és az
adott jelleg szerinti gongyolt 6raszamot,
o a,Datum” fejlécii celldba az oktatds datumat,
o a ,km [k]” jelolésii celldba az oktatd jarmii kilométeréra allasat az oktatés
kezdetén,



o a,[k]”jelolést cellaba az oktatas kezdetének pontos id6pontjat (6ra, perc),
e az oktatas elott alairja az ,,0k:” jelolésu cellat,
e az oktatas eldtt aldiratja a tanuldval az ,.tk:” jeldlési cellat,
e az oktatas befejezésekor bejegyzi

o az,Ora” cellaba a teljesitett 6rak szamat,

o a,,Gongyolt éraszam” celldba a tanulo altal teljesitett gongyolt Gsszes Oraszamot
(tipustdl fiiggetlentil),
a ,.km [v]” jelolésti cellaba az oktatd jarmi kilométerdra allasat az oktatas végén,
a ,,[v]” jelolésii cellaba az oktatas befejezésének pontos idépontjat (6ra, perc),
az ,,Orai km” fejlécii cellaba a vonatkozo oktatas alatt teljesitett menettavolsagot,
az ,,Gongyolt km” fejlécti cellaba a tanul6 altal az oktatasok sorédn teljesitett teljes
menettavolsagot,

e az oktatas befejezésekor aldirja az ,,ov:” jelolési cellat,
e az oktatas befejezésekor alairatja a tanuldval az ,,tv:” jelolést cellat.

(9) A kotelezé oraszdmokat meghaladdé minden gyakorlati foglalkozast is rogziteni ¢€s
igazoltatni kell.
(10) A szakoktatdé a jarmiivezetési gyakorlat tipusokra meghatarozott — 2. oldal szerinti —
minimalis 0raszamok teljesitését a ,,Jellege” fejlécli rovatba bejegyzett tipus bekarikdzasaval
jelzi.
(11) Képzés ellendrzése, szakfeliigyelet soran az ellendrzést, szakfeliigyeletet végzd személy
az ,ell.” jelolési rovatot irja ald, megjegyzéseit, észrevételeit a 8. oldalon talalhato
»Megjegyzés” felirati rovatban teheti meg.
(12) A vizsga adatait a szakoktatonak a 7. oldalon kell rogzitenie a (8) bekezdésben
meghatarozottak értelemszer(i alkalmazasaval, jdrmiikezelési €s rutin vizsgan a kilométerdra
allasara vonatkozo6 adatokat azonban nem kell feltlintetni.
(13) A vizsga eredményét a vizsgabiztos az ,,Eredmény” fejlécti rovatba jegyzi be, majd a
,» Vizsgabiztos” fejlécli rovatban aldirasaval ellatja.
(14) Téves adatok javitdsa esetén a rontott adatot ugy kell 4thtzni, hogy az olvashato
maradjon, €s a javitas hitelességét az ,,ellendrzés” rovatban a javitast bejegyzonek alairasaval
igazolnia kell. Torlés, kifestés stb. a javitasnal nem alkalmazhat6.
(15) A szakoktat6 altali vizsgara jelentés esetén a kért vizsga idépontjat a kozlekedési hatdsag
a vezetési karton 8. oldalan igazolja vissza.
(16) Sikeres forgalmi vizsga utan a szakoktatd a vezetési kartont koteles legkésObb az adott
honapot kovetd honap 6tddik munkanapjaig a képzd szerv részére leadni.
(17) A vezetési kartont a kiallitasatol szamitott 6t évig meg kell Orizni, ennek betartasaért a
szakoktatd vagy az iskolavezetd a felelds aszerint, hogy a vezetési karton nyilvantart6 alapjan
a vezetési karton kinél van.
(18) Amennyiben a gyakorlati vizsgdn a tanuld —vezetési karton szerinti-szakoktatdjanak
indokolt tavolléte miatt mas szakoktatd vesz részt vagy a vizsga mas jarmuvel torténik, akkor
azt a megjegyzés rovatban kell rogziteni (vizsgaesemény datuma, tipusa, illetve a
szakoktatonak ¢€s a vizsgajarmiinek a megjelolésével), melyet a szakoktatonak kell aldirdsaval
hitelesitenie.
(19) Amennyiben a vezetési gyakorlat oktatds tobb oktatojarmiivel torténik, ugy a tovabbi
oktatdjarmiivek rendszamait a megjegyzés rovatban fel kell tiintetni.

0O O O O



VI. VEZETESI KARTON NYILVANTARTO

(1) A vezetési karton (3. szdmu melléklet szerinti bizonylat) nyilvantarté a képzd szerv
kezelésében levd hitelesitett vezetési kartonok kiaddsat, visszavételét nyilvantartd
dokumentum, mely alapjan a vezetési kartonokrdl a képzd szervnek pontos, attekinthetd és
naprakész adatokkal kell rendelkeznie.
(2) Az hitelesitett vezetési karton kozlekedési hatdsagtol torténd atvételét kovetden az
iskolavezetd haladéktalanul gondoskodik a vezetési karton nyilvantartoba torténd
nyilvantartasba vételrol.
(3) A vezetési karton

e atvételét a szakoktato,

e iskolavezetd vagy az azzal megbizott ligyintéz6 altali visszavételét az atvevo
a vezetési karton nyilvantarton a datum megjeldlésével alairasaval igazolja.
(4) A nyilvantartas torténhet a mellékelt minta szerinti adatok feltiintetésével, kézi kitoltéssel
vagy szamitogépes uton, de azonos adattartalommal. Szamitogépes nyilvantartds esetén a
kiadés, azaz a vezetési karton atvételének igazolasa egy kiilon e célra szolgaldé kdnyvben
torténik.
(5) A vezetési karton nyilvantarto ,,U/P/Cs” rovataban kell jeldlni, hogy a kiadott vezetési
karton

o 1j (U), azaz a tanuld jelen képzése soran elsének kiadott vezetési karton

e potlas (P), azaz a tanuld szaméra korabban kiadott vezetési karton megsériilése, meg-

semmisiilése, elvesztése miatt kiadott pdtkarton,
e csere (Cs), azaz a tanul6 szamara korabban kiadott vezetési karton helyett mésik veze-
tési karton az el6z0 betelése vagy szakoktato, képzdszerv valtas miatt.

(6) A vezetési karton nyilvantartot a képzd szervnek az utolsd bejegyzés keletkezésének
idépontjatol szamitott 5 évig meg kell drizni.
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VII. HAVI ORA- ES VIZSGAOSSZESITO

(1) A havi 6ra- és vizsgadsszesitot (4. szamu melléklet szerinti bizonylat) az Osszesitett
teljesitményadatok, valamint a vezetési kartonon 1évé adatok felhasznalasaval kell kitolteni, a
nyomtatvany feladata az elméleti és a gyakorlati szakoktatok munkateljesitményének
nyilvantartésa, a teljesitmények elszdmolasanak eldsegitése, tovabbd, hogy az iskola vezetése
(iskolavezetd) szamara informdaciot nyujtson a szakoktatok leterheltségérdl, napi és havi
orateljesitésérol.

(2) A havi ora- és vizsga0sszesitot a szakoktatonak adott honapra vonatkozdan kell kitoltenie,
havi elszamoléaskor a havi 6ra- és vizsgadsszesitd mdsolatat koteles atadni a foglalkoztatd
képz6 szerv(ek)nek.

(3) A szakoktaté havonta csak egy eredeti havi ora- €s vizsgadsszesitot vezethet, még abban
az esetben is, ha tobb képzd szervnél végez oktatési tevékenységet.

(4) Az iskolavezetd az atvett havi ora- €s vizsgadsszesitot koteles ellendrizni, amennyiben a
nyomtatvany alapjan szabdlytalansagot észlel, koteles a kozlekedési hatosag részére jelenteni.

(5) A tablazat rovatait az alabbiak szerint kell kitolteni:

e . Nap” rovatban fel kell tiintetni az oktatas napjat (pl. januar 29. esetén ,,29.”),

e _Idépont” rovatban fel kell tiintetni az oktatds kezdetét és végét (6ra, perc
megadasaval),

o Tanulo iktatoszam, (szak)tanfolyam azonositd” rovatban fel kell tlintetni

o vezetési gyakorlat esetén a tanuld iktatoszamat, valamint a megye kodszdm
elhagyasaval (az utolsé szam), pl. K-2012/00127/01 esetén K-12/127-et kell
beirni,

o elméleti oktatas esetén a tanfolyam, szaktanfolyam azonositojat,

o Képzd szerv azonositd” rovatban fel kell tiintetni a képzd szerv azonositdjat,

e _Vez. karton” rovatban fel kell tiintetni azon vezetési karton egyedi azonositojat,
melyben az oktatds rogzitve van, elméleti oktatds esetén a rovatot ,,—,jellel ki kell
hazni,

e _Tanuld neve” rovatban fel kell tiintetni a tanuld nevét, elméleti oktatds esetén a
rovatot ,,—,,jellel ki kell huzni,

e Kat.” azon vezetdi engedély kategoriat, melynek megszerzésére iranyuld oktatason
vesz részt a tanuld, elméleti oktatas esetén a rovatot ,,—,,jellel ki kell huzni,

e . Oraszam” rovatban fel kell tiintetni az adott oktatds soran tartott tanorak szamat,
elméleti oktatas esetén a rovatot ,,—,,jellel ki kell huzni,

e _Km. 6ra” rovatban fel kell tiintetni az adott oktatas kezdetén az oktatojarmi teljes
futasteljesitményét mutatd kilométer ora allasat (a napi, vagy nullazhato kilométerora
allas nem elfogadhat6), elméleti oktatés esetén a rovatot ,,—,jellel ki kell htzni,

e _Futott km” rovatban fel kell tiintetni az adott oktatas soran a jarma altal tett
futasteljesitményt, elméleti oktatas esetén a rovatot ,,—,,jellel ki kell huzni,

e _Jell.” rovatban fel kell tiintetni

o a vezetési gyakorlat esetén oktatas jellegét (,,A”, ,,F/v”, ,,F/o”, ,F/h”, |F/¢”,
,F/k”) a vezetési kartonon taldlhato jelmagyardzatnak megfelelden,

o elméleti oktatas esetén ,,E” betiit,

o vizsgaesemény esetén a vizsga tipusat (,,F”, ,,JJk” ,,R”) a vezetési kartonon
talalhato jelmagyardzatnak megfelelden,

e az oldal aljan levd ,,0ssz.:” rovatban fel kell tiintetni az adott oldalon rogzitett oktatési
orak Osszesitését (az oldal tetején levd ,,Athozat:” rovat értékéhez hozzaadva az egyes
sorokban levd draszamokat),
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e az oldal tetején levd ,,Athozat:” rovatban fel kell tiintetni az eldzd oldal aljan az
,,Ossz.:” rovatba beirt dsszesité értéket (az elsd oldal tetején az ,,Athozat:” rovatba 0
értéket kell irni),

(6) ,,Elmélet 6sszesen (ora):” szovegrész utan fel kell tiintetni a szakoktatd altal az adott
honapban végzett elméleti és biztonsagos lizemeltetés ismeretek oktatdsok oraszdmat (csak az
utolsé oldalon).

(7) A nyomtatvany kitoltését a szakoktatdé minden oldal aljan a datum beirasaval és a
»Szakoktatd alairasa:” szoveg melletti alairasaval, a nyomtatvany atvételét az iskolavezetd az
,»Masolat atvételének igazolasa” szoveg melletti elairasaval hitelesiti.

(8) A havi oOra- ¢s vizsgadsszesitd masolatait a képzd szerv(ek), az eredeti példanyt a
szakoktatd 5 évig koteles megOrizni.
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VIII. KEPZESI IGAZOLAS

(1) A képzési igazolas (5. szaml melléklet szerinti bizonylat) kitdltésének és hasznalatanak
célja az, hogy a tanul6 altal elvégzett képzesrol hiteles tajékoztatas nyldjtson kiillondsen, ha a
tanulo

o képzését masik képzd szervnél kivanja folytatni,

o képzését azonos képzd szervnél folytatva, de masik kozlekedési hatosag illetékességi

tertiletén kivan vizsgat tenni.

(2) A tanuld kezdeményezésére — az elbocsatd képzd szerv altal biztositott — a melléklet
szerinti nyomtatvanyt kell kitolteni 3 példanyban, a hiteles adatok beirasaval.
(3) Az igazolast — a tanul6 nyilatkozat kivételével — az elbocsatd képzo szerv tolti ki.
(4) Az elbocsato képzd szerv altal kitoltott igazolas egy példanya az elbocsatd képzd szervnél
marad, a masik két példanyt a tanul6 részére kell atadni.
(5) Abban az esetben, ha a kérvényezé fiatalkoru, a kérelmet a sziilébnek (a torvényes
képviseldnek) is ala kell irnia.
(6) A tanul6 a képzési igazolas nala 1évo két példanyat a befogado képzd szerv részére atadja,
mely képzd szerv koteles az igazolas atvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil azt 4tadni a
miikodési teriilete szerint illetékes kozlekedési hatdsigra, amely intézkedik a sziikséges
nyilvantartdsok modositasarol, tovabbitasarol.
(7) Az éathelyezéssel kapcsolatos iligyintézést (nyilvantartdsok modositasa, illetdleg a
jelentkezési lap mas megyébe torténd megkiildése) a kozlekedési hatdosag 10 napon beliil
koteles elvégezni.
(8) Az igazolés tanul6 athelyezéshez nyomtatvanyt a tanuld kérésére 3 munkanapon beliil ki
kell allitani, a kiallitds megtagadasaval a tanuld masik képz6 szervhez torténd athelyezését
megakadalyozni nem lehet.
(9) A képzési igazolas nyomtatvanyt az athelyezésben érintett mindkét képzd szerv 5 évig
koteles megdrizni.
(10) A nyomtatvany kitoltését az iskolavezetd a datum beirdsaval és az ,Iskolavezetd
alairasa” szoveg feletti alairasaval, tovabba a képzd szerv pecsétjével ellatva hitelesiti.
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IX. TANULO NYILVANTARTO

(1) Minden képzd szerv koteles a tanfolyamra, szaktanfolyamra beiskoldzott tanulokrol
nyilvantartast vezetni.
(2) A nyilvantartas célja az, hogy a tanulokrol attekinthetd, hiteles informaciot adjon. A
nyilvantartds torténhet szamitogépes adattarolassal vagy az erre a célra rendszeresitett
nyilvantarto konyv vezetésével.
(3) A nyilvantartas sorszamozasat minden évben 1-es sorszammal kell megnyitni és az év
végén az utolsod bejegyzett sorszamnal lezarni. Szamitdogépes nyilvantartas esetén a lezaras
utan a nyilvantartast bettirendben ki kell nyomtatni, majd a targyévet megjeldlve a lapokat
sorszam szerint le kell fiizni.
(4) A nyilvantartasnak — sorrendben — a kovetkez6 adatokat kell tartalmazni:

e atanuld nyilvantartas szerinti sorszamat,

e atanulo személyi adatait (név, sziiletéskori név, sziiletési hely, sziiletési id0, anyja

neve, allando lakcim, értesitési cim),

e atanul6 azonositojat,

e atanfolyam, szaktanfolyam szamat, tipusat,

e megjegyzés rovatot (pl. athelyezés, kimaradas, felmentés, jartassag igazolasa; egyéb

bejegyzések részére).

(5) A tanfolyamra, szaktanfolyamra felvett tanulokat a tanfolyam, szaktanfolyam inditast
kovetd harom napon beliil szigoru sorszamozast alkalmazva nyilvantartasba kell venni.
(6) A nyilvantartd konyvet a képzd szervnek az utols6 bejegyzési datumot kdvetd 5 évig (az
adé megallapitashoz valo jog eléviiléséig) meg kell drizni.
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X. SZAKOKTATOI IGAZOLVANY

(1) A szakoktatoi igazolvanyt (6. szamu melléklet szerinti bizonylat) a Nemzeti Kozlekedési
Hatosdg adott naptari évre vonatkozoan bocsatja ki azon szakoktatok részére, akik
szerepelnek a szakoktatéi névjegyzékben és az adott évre vonatkozd tovabbképzési
kotelezettségiliknek sikeresen eleget tettek.

(2) A szakoktatonak az oktatas ideje alatt a szakoktatdi igazolvanyt jol lathato helyen, magan
kell viselnie.

15



1. szamu melléklet: Tanulmanyi napld



Képzdszerv azonositdja:

Képzdszerv neve:

a4 |

TANULMANYI
NAPLO

TANFOLYAM, SZAKTANFOLYAM ADATAI

Azonositdja:

Tipusa:

Az oktatas helyszine:

Elso eldadds datuma: év ho nap
Utolso elbadds ddtuma: év ho nap

Elméleti vizsga tervezett ddtuma: év ho nap




OKTATASI NAPLO

El6adas datuma

El6adas ideje

El6adas sorszama

Tanfolyam/szaktan-
folyam azonositoja

(egydtt tartott el6adés esetén)

Ora-
szam

Az el6adas tantargyainak,
témakoreinek megnevezése, tartalma

Az oktato alairasa

ho nap -tol -ig
ho nap -tol -ig
ho nap -tol -ig
ho nap -tol -ig
ho nap -tol -ig
ho nap -tol -ig
ho nap -tol -ig




TANFOLYAMI, SZAKTANFOLYAMI RESZVETELI NAPLO

Sorszam |

Tanuld azonosito

A tanuld neve,
szlletési datuma

Az el6adasok sorszama,
részvétel a foglalkozason

1 213|145 6 | 7189|1011 |12113]14]15]| 16
17 (18 [ 19 (20|21 |22 123|124 |25|26|27 |28 (2930|3132
1 2 31415 6 | 789 |10]|11]|12]13]|14[15]16
17 (18 [ 19 (20| 21 | 22123 |24 |25]|26|27 |28 (2930|3132
1 213|145 6 | 7|18 |9 110111211314 15]( 16
17 (18 [ 19 (20|21 |22 123|124 |25|26|27 |28 (2930|3132
1 2 31415 6 | 78 |9 |10|11]|12]13]14[15] 16
17 (18 [ 19 (20| 21 | 22123 |24 |25|26|27 |28 (2930|3132
1 213|145 6 | 7|18 |9 1101112113 ]14]15]| 16
17118 191202122123 (24 |25|26|27 28|29 |30(31] 32
1 2 31415 6 |78 |9 |10|11]|12]13]14[15]16
17 (18 [ 19 (20| 21 | 22123 |24 |25]|26|27 |28 (2930|3132
1 213|145 6 | 7189110111213 ]14]15]| 16
17118 191202122123 (24 |25|26|27 28|29 |30(31] 32
1 2 31415 6 |78 |9 |10|11]|12]13]|14[15]16
17 (18 [19 (20|21 | 22123 |24 |25]|26|27 |28 (2930|3132
1 213|145 6 | 7189|1011 |12113]14]15]| 16
17118 191202122123 (24 |25|26|27 28|29 |30(31] 32
1 2 31415 6 |78 |9 |10|11]|12]13]14[15]16
17 (18 (19 (20| 21 | 22123 |24 |25|26|27 |28 (2930|3132




ELLENORZESI, SZAKFELUGYELETI NAPLO

Ellendrzések, szakfelligyeletek:

Megjegyzés:




JELENLETI IV

Képzbszerv azonositdja, neve:

Tanfolyam, szaktanfolyam azonositéja:

Datum, id6épont :

El6éadés tanulmanyi naplo szerinti sorszama:

Sorszam

Név

Alairas

Oktaté alairasa



TANREND

Képzd szerv azonositdja, neve:

Tanfolyam, szaktanfolyam azonositéja, tipusa:

Els6 el6adas datuma: Utolso el6adas datuma:

Oktatas helyszine:

Tervezett |étszam: fé Elméleti vizsga tervezett ddtuma:

Tanfolyam, szaktanfolyam tantargyai, el6adoéi, 6raszamai

Tantérgy neve Ora- | Oktatoé* Tantargy neve Ora- | Oktato*
szam szam

*kozuti jdrmlvezetSképz6 tanfolyam esetén szakoktatd azonositdja is

Orarend
Datum | Id8pont Tantérgy Ora-| D&atum Idépont Tantérgy Ora-
szam szam

Datum:

Iskolavezetd azonositdja, alairasa




NEVSOR

Képzdszerv azonositdja, neve:

Tanfolyam, szaktanfolyam azonositdja:

Tanfolyam, szaktanfolyam tipusa:

Elsé el6adas datuma:

Létszam: fé

Sorszam

Tanuld neve

Sziletési datum Azonositd

PH.

iskolavezetd



2. szamu melléklet: Vezetési karton



VEZETESI KARTON

Kategéria
Vezetési karton azonositoja Kozlekedési hatosag iktatészama:
Kovetkez6 vez. karton azonositdja:
Sikeres kozlekedési alapism. vizsga idépontja: év hé nap
Valamennyi elméleti vizsgéjat befejezte: év hé nap

Uj / Csere / Pétlas
A vezetési kartont a kozlekedési hatdsag részérél érvényesitettem:

Détum: PH.
aum kozlekedési hatésag Uigyintézéje

El6z6 vez. karton azonositoja:

El6z6 vez. kartonon [évé oktatasi 6rak / km.

A F/v F/o F/h F/é Konny(i terep Km
Tanulé neve: Azonositdja:
Sziiletési ideje: év hé nap Telefon:

Email:

Ertesitési cime:

Korlatozasok:

Gyak. képzészerv neve és azonositdja: Forgalmi rendszém:

Gyak. oktatd neve és azonositoja:

A kidllitott vezetési kartont ellendriztem:

Datum: PH. : -
iskolavezet6




KOTELEZO JARMUVEZETESI GYAKORLAT

[Oraszamok és orszaguti km-teljesités]

Kategoria A F F/v F/o F/h F/é
A1 6 10 8 2/60 km
AT Bven 1 1
A korl. 6 10 8 2/80 km
A korl. (a1-gyel) 2 4 2 2/80 km
A (A1 v. Akorl-tal] 4 6 4 2/80 km 1 éven beldl
A (21 évfelett] 10 16 1 5/200 km
B 9 20 14 4/160 km 2
c1 6 13 7 2/80 km 2 2
C 6 23 15 4/160 km 2 2
C 11 éven belilli C1-gyel] 6 8 4 2/80 km 2
D1 6 23 15 4/160 km 2 2
D 6 23 17 4/160 km 2
BE 6 10 4 4/120 km 2
C1E 6 8 4 2/60 km 2
CE 6 8 4 2/60 km 2
D1E 6 8 4 2/60 km 2
DE 6 8 4 2/60 km 2
T 6 18 9 5/50 km konny terep 4
TR 4 45 45
TR (D kategoriévall 4 22 22
M 4 6
*Jelmagyarazat az ératablazathoz
A = Alapoktatas F/o = Orszaguti vezetés F/k = Vezetés konny terepen
F = Féoktatas F/h = Hegyvidéki vezetés
F/v = Varosi vezetés F/é = Ejszakai vezetés

**)elmagyarazat az oktatashoz, vizsgahoz
F = Forgalom Jk = Jarm(ikezelés R = Rutin




OKTATAS [id6tartama: 50 perc] Alairasok
Jellege* Oktatdsi adatok kS
p— Datum [6666.hh.nn] km-oraallasa Kl | kezd.oppl | T@NUIO | Oktatd S
0Ongyolt =
oaszam | 9@ [ Gongyoltkm | Orai km Km-6ra dllésa vl | Vége [66:pp] o
km K| (K] the ok:
201.
km km km V]| [v] tv: ov:
2
km k][ 1k thc ok:
im km km [ ] v ov:
-
P [T thc ok:
km km km 1| Vi tv: ov:
-
km 01| 04 the ok:
km km km V]| [v] tv: ov:
-
Pl [T I3 ok
m km km | v tv: ov:
-
km k1|1 thc ok:
km km km 1| vI tv: ov:
-
P [T thc ok:
km km km [v]|[v] v ov:
-
P [T T ok
km km km V]| [v] tv: ov:
-
Pl I I3 ok
m km km | v v ov:
-
km 01| 0 thc ok:
i km km v ] v ov:
-




OKTATAS [id6tartama: 50 perc] Alairasok
Jellege* Oktatdsi adatok kS
p— Datum [6666.hh.nn] km-sradlissa il | Kezd. ool | T@NUIO | Oktatd | §
Ongyolt =
oaszam | 9@ [ Gongyoitkm | Oraikm Km-6ra dllésa vl | Vége [66:pp] o
km K| (K] the ok:
201.
km km km V]| [v] tv: ov:
2
km k][ thc ok:
i km km v ] v ov:
-
P [T thc ok:
km km km 1| Vi tv: ov:
-
km 01| (< the ok:
km km km V]| [v] tv: ov:
-
Pl [T I3 ok
m km km | v tv: ov:
-
km k][ thc ok
km km km 1| ivi tv: ov:
-
P [T thc ok:
km km km [v]|[v] v ov:
-
P [T 3 ok
km km km [v]|[v] tv: ov:
-
Pl [T I3 ok
m km km | v v ov:
-
P [ thc ok:
m km km v ] v ov:
-




OKTATAS [id6tartama: 50 perc] Alairasok
Jellege* Oktatdsi adatok kS
p— Datum [6666.hh.nn] km-sradlissa il | Kezd. ool | T@NUIO | Oktatd | §
Ongyolt =
oaszam | 9@ [ Gongyoitkm | Oraikm Km-6ra dllésa vl | Vége [66:pp] o
km K| (K] the ok:
201.
km km km V]| [v] tv: ov:
2
km k][ thc ok:
i km km v ] v ov:
-
P [T thc ok:
km km km 1| Vi tv: ov:
-
km 01| (< the ok:
km km km V]| [v] tv: ov:
-
Pl [T I3 ok
m km km | v tv: ov:
-
km k][ thc ok
km km km 1| ivi tv: ov:
-
P [T thc ok:
km km km [v]|[v] v ov:
-
P [T 3 ok
km km km [v]|[v] tv: ov:
-
Pl [T I3 ok
m km km | v v ov:
-
P [ thc ok:
m km km v ] v ov:
-




OKTATAS [id6tartama: 50 perc] Alairasok
Jellege* Oktatdsi adatok kS
p— Datum [6666.hh.nn] km-sradlissa il | Kezd. ool | T@NUIO | Oktatd | §
Ongyolt =
oaszam | 9@ [ Gongyoitkm | Oraikm Km-6ra dllésa vl | Vége [66:pp] o
km K| (K] the ok:
201.
km km km V]| [v] tv: ov:
2
km k][ thc ok:
i km km v ] v ov:
-
P [T thc ok:
km km km 1| Vi tv: ov:
-
km 01| (< the ok:
km km km V]| [v] tv: ov:
-
Pl [T I3 ok
m km km | v tv: ov:
-
km k][ thc ok
km km km 1| ivi tv: ov:
-
P [T thc ok:
km km km [v]|[v] v ov:
-
P [T 3 ok
km km km [v]|[v] tv: ov:
-
Pl [T I3 ok
m km km | v v ov:
-
P [ thc ok:
m km km v ] v ov:
-




VIZSGA Alairasok
Sorszam Vizsga Eredmény
Vizsga Ditum [éé¢é hh.nn] km-oraallas | kezd.toppl | Tanuld | Oktatd
g Vizsgabiztos
ta’rgyH Gongyoltkm Km-éraallas[v] | Vége [66:pp]
km kI K th: ok:
1
"""" km P v ov: T
[ [ the ok:
2
km km (V1| v tv: o T
km [K] | (k] tk: ok:
3
km km V]| [v] tv: ov: TR
km kI K th: ok:
4
km [v]| [v] tv: P A
km k]| th: ok:
5
km km (V1| v tv: P I
[ [ the ok:
6
km km vl [ v) tv: ov:
km [K] | (k] tk: ok:
7
km km [v]] [v] tv: P




MEGJEGYZES

VIZSGAJELENTES VISSZAIGAZOLASA

Vizsgatargy

Datum
[éééé.hh.nn]

Alairasok

66:pp

Oktato

KH tgyintézé

201.....

201.....

201......

201

201......

201......

201

201....

201.....

201......




3. szamu melléklet: Vezetési karton nyilvantarto



Képzd szerv azonositdja, neve:

VEZETESI KARTON - NYILVANTARTO

Sor-
szam

Kozlekedési
hatésag
iktatdszama

Vezetési karton
azonosité

Tanuld neve

Kate-
goria

Szakoktaté azonositéja, neve

Idépont/alairas

Atadas igazolasa

Visszavétel
igazolasa

U/P/Cs

Megjegyzés




4. szamu melléklet: Havi 6ra — és vizsgadsszesité



Datum (év, honap): .....cccceeveeveeveerenenas HAVI ORA - ES VIZSGAOSSZESITO 1. oldal
(0] S F= o T= o s [o 1| e - TR V=1V LSS
Athozat:
. Ora- Tanulo iktatd szam, Képzd szerv 3 Vezetési gyakorlat
Nap | Id6pont ) - L, Vez. karton Tanuld neve , Futott
szam | (szak)tanfolyam azonositd| azonositd Kat. Km. éra km Jell.
Ossz.:

Elmélet 6sszesen (6ra):

Datum:

Szakoktatd aldirasa

Masolat atvételének igazolasa:



5. szamu melléklet: Képzési igazolas



. : B 3 példanyban tltendd ki
KEPZESI IGAZOLAS

Igazolast Kibocsato képzo szerv adatai

770 10 13 o SC T

LS PR

SZULETESKOTT IEV: ...ttt r e e er e e nnn e neennee s
SZULEtEST NELYE, 1@JE: .vviuiiiiiiiiieii e
AANYJA NBVE. ooiieitieciee ettt ettt e st e et et e et e e e e ae e s ae e e e ess e e be et e aaeeeteeseeeReeabeenteeneenreeteeteenreenteaneenres

) 021 7Ce 1 4 LR RTRTTTR

Tanfolyam kezdete, vége (dAtumtol-datumi@):.........ccorviiiiiiiieiiiie e
TanUIO AZONOSTEOJA ....eeiviiiiieii it
TanulO 1KEAtOSZAMA: .......eeiiiiiiieee et
Vezetési Karton aZonoSItOJa: ........cueiiiiriiiiiiiii i
Elméleti targyak elvégzése: IGEN / NEM

Biztonsagi ellendrzés és lizemeltetés tantargy elvégzése IGEN / NEM

Vezetési gyakorlat (6ra/km)

A Fiv Flo F/h F/é F/k

Alulirott, az igazolast kibocsatod képzo szerv iskolavezetdjeként hivatalosan igazolom, hogy fent nevezett tanuld
a mai napig a megadott részletezés szerint részesiilt oktatasban.

1skolavezeto

Tanuloi nyilatkozat

Bejelentem, hogy
O jarmivezetdi képzésemet masik képzo szervnél kivanom folytatni,
O jarmivezetéi vizsgamat az adataimat kezeld kozlekedési feliigyeléségtdl eltérd, masik kozlekedési
feliigyeldség illetékességi tertiletén kivanom letenni.

Kelt: ooy e €V e, ho ....... 17 o X P

tanulo alairasa




6. szamu melléklet: Szakoktatdi igazolvany
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